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DE QUOI S’AGIT-IL?

PowerPoint est un logicicl qui permet de créer des présentations de con-
tenu qui seront projetées sur grand écran.

POURQUOI UTILISER POWERPOINT
EN CLASSE?

Une fois le travail de présentation réalisé dans les fichiers PowerPoint,
vous avez toute la liberté nécessaire pour interagir dans votre enseigne-
ment: observer la réaction des éléves, les interroger pour vérifier leur
compréhension, apporter de l'information complémentaire, etc. La remise
d’'une copie papier du document PowerPoint aux éléves leur permet dy

ajouter leurs notes pour mieux s'approprier le contenu. cstaffuww.eduljonesd/
gar‘ne:;.-'

Ce logiciel peut aussi aider les éleves & construire leur propre présentation
afin d'appuyer leur comrunication orale devant les autres éléves de la
classe ou devant un plus large public (les éleves de I'école, les parents,
etc.).

CE QU'IL FAUT SAVOIR

m

Afin de susciter davantage la participation des éléves et leur motivation,
les présentations PowerPoint devraient intégrer des images, du son et de
la vidéo (Adams, 2006) ct proposer des activités stimulantes pour faire
participer les éleves.
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Les TIC au primaire

Lorsque vous éubarez une présentation qvec

tenir compte des

d'éléments visuels, tels que des images,
prégentation PowerPoint saura capter davantage Tatten

pace pour éerirs 51
notes. Les apprenants de type
vidéo. Lors de la préssntation,

tenu & voix haute.

MISE EN GARDE

Un mangue de connaissances
concepteur d'un document PowerPointa £
2006), Kent (sous presse) indique que le FPow
le comportement de la personne qui nie maitrise p
tion, releve d'une trop grande utilisation des po
rnanque de substance | Une présentatios
pas inclure irop de renseignements 2 la fois sur un
offrir une police de caractéres

rentissage de vos éléves.

rants givies da

ﬁ.l.n,,m out

tion des ap-

prenants de type enel. Pour les apprenants s tactiles, prévolr un e&-

le document imprimé afin de les aider & prendre des

s

cite A lire par les éléves.

COMMENT UTILISER POWERPOINT?

Quelques principes psuvent vous aider 2 prépar

PowerPoint de qualité.

avec un rétroviseur.
» Imprimer une partie du document pour S€$

de la présentation, ses commentaires et quelque
feur permetire de mieux suivre, dep

en design ou en graphisme peut amenslie
aire de mauvais cheix (Adams,

auditif apprécieront I'ajout de son &t de
1norte d'énoncer clairement tout le con-

aryer le

erPointlessness, Jest-h-dire
as U'abe de la présenta-
ssibilités du logiciel et d
- PowerPoint, par exemple, ne doit
e méme diaposiiive ni

irop petite ou trop stvlisée qui serait diffi-

&1 une présentatior

e Projeter les diapositives & Vaide d'un ordinateur et d'un projecteur mul-

fimédia, ou encore les imprimer sur des transparents pour les projeter

ur ses éléves. Par exemple, le plan

venir de ses propos (voir écran 4.1).

ple -, copier ce content: SUrne de se
d'un logicie] a Uauire en cours de préser
évep un lvperiien. Par exemple. #

s pages du content: px
rendre des notes et de mieux s¢

¢ Pour di contenu créé avec un auire logiciel - Word ou Excel, par ¢xem-

& seg diapositives. Celg évite de passel

Vous pouvez aussi choisir d'insérer

voulez montrer ¢e que ool
insérez le lien et
celuici. Cette facon de faire vous permet d

présentation et
ailleurs.

sation et de perdre du temps

VOLS

fent un autre document ol un site Wely, vous

VOIS POUVEZ VOUS ¥ rendre directement en cliguan! sut

d'&viter de reproduire de Uinformation gul
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s N'is o s |inf i
Niaclure que l'informaticn essentielle ou 1

choisies sont les mémes tout au long de la p
5 Lo =

iser des couleurs conirastantes, mais il v

gs grands points sur ses dia-

S e trop grande abondance d'information pour ne pas
perdre I'intérét de son publie. 8'assurer qu

= les polices et les couleurs
vésentation. Il importe d'uti-
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* Pour les transitions, qui — ;
douceur 'une aprés Iautre,
gére 10 régles:

1. Les animations peuvent servir & diriges

perniettent auy

diapositives d’entrer en

et pour les animptions, Kosslyn (2007) sug-

- Pattention du public vers
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. une phiase ou un paragraphe 4 la fois.
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e
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Utiliser le méme type de transitions tout au long de Ia présentation

e transition qui ne laisse
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éves de perdre le fil de Ia

ne de texte ou d'un méme

o 1 ) e A
graphique devrait étre la méme. Par conséquent, ne pas séparer
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on des éléves
steliers proposés dans
age peuvent étre réa-
- les éléves, & I'aide du
je entre autres (se
t1a p. 189). Ils ont été
ts pour vous permet-
ous et & vos éléves,
4r des compétences
wgiques,

_es TIC au primaire

9. Les animations devraient étre compatibles avec le matériel gra-
i ‘elles Ssentent.
phique qu'elles représen . i ,
10. Vous pouvez utiliser des vidéos lorsque les liens avec I'information
présentée sont pertinents.

ATELIER POWERPOINT

Cet atelier vous permetira de vous familiariser avec PowerPoint et ses
nombreux outils, et de guider les él2ves au cours de leur utilisation.

OBJECTIFS DE VATELIER

o Créer un nouveau document PowerPoint.

o Se familiariser avec les arrigre-plans des diapositives.

e Travailler avec le format des diapositives,

= Ajouter des transitions et des animations aux diapositives.
o Insérer des images, du son et de la vidéo.

e Minuter les animations et les iransitions.

Au cours de cet atelier, il sera question de créer une présentation Power-

Point en sept diapositives:

Diapositive 1: Qui suis-je ? (diapositive titre)
Diapositive 2 : Ma famille

Diapositive 3: Ma maison

Diapositive 4 : Ma ville natale

Dizpositive 5: Mon école

Diapositive 6: Mes passe-temps préférés
Diapositive 7: Mes mets préférés

CONSIGNES DE REALISATION

Création d’une diapositive titre i
» Dans la premitve boite de texie, insérez volre nom avec un mnd.w.nﬂ qui
vous décrit bien; par exemple, « Dominique, directrice de I écolen,

« Maurice, enseignant ».
" z - 1. g
e Dans Ia deuxidme botte de texte, écrivez le nom de votre ville natale e
la date du jour.

L. . T 5
¢ Ensuite, vous devez choisir un théme de diapositive et le mettre e
arrigre-plan de votre diapositive tiire.

[R—

Dans le menu Format

Attention aux pages qui ressemblent & celle-ci! Le titre est trop petit par

rapport 4 la grosseur du sous-titre et los equleurs rendent la lecture diffi-

cile.

Votre page titre devrait avoir les
qualités suivantes

® Le titre est védigs avoc une police
de 40 points au plus. Il est plus
gros que le sous-tii)
® Les couleurs von

Varrigre-plan.

N2 S

A

Deminigus, dirvctrice do Péeoly !
Orleans

ady maj g

Enregistrer le document
Enregistrez vone document sous le format
(.ppt ou .pptx), C

mode édition vous nermettant davelr acce
choisir quand commerncera (e dia porama.

Enregistrez une autre copie de votre docun

Diaporama PowerPoint (-pps ou .ppsx). ¢

tation en mode diaporama ol il west pas pos

fication gue ce soit. Le iogiciel se ferme 2
presentation st terminde ou encore lorsque
Echap (BESC). Vous pouver toujours recomn
choisissant, dans le menu Dianora ma, I'opti
Les présentations recues par cowrriel sont
afin de permettre au destinataire de les visio

N'oubliez pas les conseils ci-dessus !

_ !

Présentation PawerPoint

ormat d enregistrement otvre le ¢ ocument dans un
5 aux menus. Clest 4 vous de

ent, cette fois sous le format
¢ format ouvre votre présen-
sible 'y faire quelque modi-
wtomatiquement lorsque la
Vous appuyez sur la touche
enCEr volre présentation en
on Afficher le diaporama,
ruvegardées dans ce format
mner dés sen cuverture,

Voici un exemple d'une bonne
page titve. Le titre est plus gros que
les sous-titres, et il est lisible, Le
contraste entre la police et Farridre.
plan rend Ia lecture ti2s facile,

Insérer une nouvelle
diapositive

Un moyen pour insérer rapi-
dement une diapositive est
d'utiliser le raccourci CTRL-M.
Il s'agit d'appuyer simultané-
ment str les touches CTRL et
M.
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choisir d'utiliser

transition pour
jpositives ou une
férenie pour cha-
elles. Toutefois, il
‘ention de ne pas
toire.

‘images

comment insérer
ions avec Word,
1z utiliser cette
dure avec Power-

C au primaire

LA PRESENTATION DU CONTENU o
Vous devez maintenant insérer six nouvelles diapositives. Vous pouvez
fér i ir celles-ci 2z les titres
choisir différents tvpes de mises en page pour celles-ci. Donne _v
iff ;s qles st waison ma ville: e; mon
suivants & vos diapositives : ma famille ; ma meaison; ma ville natale; m

AfA

&cole; mes passe-temps préférés ; mes mets preféras,

11t temps o ._.F_n_.pﬂ,&w, du menu

Il est possible d'ajouter une diapositive en
Insertion,

TRANSITIONS ' A S SR,
Les transitions sont des animations ou des variations gui mart n.wf ent le pas

i ; 3 Bavtan s —n.
sage dune diapositive 4 Uautre, En plus de capter l'attention de votre at
ditoire, elles embellissent votre présentation.

itions . e vos diapositives.
Ajoutez des transitions pour chacune de vos diar

Indice : resardez dans le menu Diaporama, Prenez le temps de voir 'ac-
' = ) S Bl ’ - . ml
tion de chacune delles en utilisant 'Affichage diaporam

Animations {
i T} = " i nhl

Les animations permettent d'ajouter du mouvement lors n_.m.\. ﬁo.w,_.m wH £5

tation. Par exemple, vous pouvez révéler le contenu de la diapositive pro-
i — ; i sriére diapositive de titre.
oressivement. Faites-en 'essal sur votre premiére LE@OE.SSW t

F i isse d’abord, puis les autres informations.

Faites en sorte que le titre apparaisse dabord, p

i i ir > Diaporama.
Vous pouvez personnaliser les animations 2 partir du menu Diap

Insérez des animations sur toutes vos diapositives. Cela vous donnera W_ oc-
N ciel.
casion de vous familiariser avec les possibilités offertes par le logici

Insérer des images Clip Ari . L
A partir du menu Insertion, allez insérer I'image d'une maison sur'!

positive poriant sur ce théme.

Insérez une image pertinente pour chaque diapositive.

Modifier arriére-plan

Parfois, il est nécessaire de modifier
Jarrigre-plan. Vous pouvez le [aire & par-
tir du menu Format. Changez l'arrigre-
plan de votre diapositive « Lécole ol
jenseigne » pour un wridre-plan avec
une couleur uniforme, sans aucune tex-
ture. Toutefois, ne Pappliquez seulement

L'école ol ['enseigne

» Mon école est sur |a rue Notre-Dame.

qu'a celle~ci.

Assurez-vous de cocher la case qui permet de masquer les obiets en arridre.
plan.

Amusez-vous en personnalisant volre présentation. Vous pouvez réinves-
tir ce que vous avez appris dans Word en modifiant Ia police, 1a grosseur
des caractéres, les arriére-plans, ego,

I y a plusieurs facons de visualiser votre ptésentation. Dans le menu
Affichage, vous pouvez choisir d'afficher votre présentation sous format
Normal, Trieuse de diapositives, Page dp commentaires, Plan of
Diaporama. Au bas de Vécran, A gauche, vous pouvez choisir les dift
férents formats d'affichage en cliquant sur les jcbnes appropriées. En glis-
sant voire curseur sur les icénes, leur foncton s'affiche,

Afin de terminer votre présentation, mettez-vous en mode Trieuse de dia-
positives et insérez une nouvells diapositive entre les diapositives 4 et 5,
Intitulez cette nouvelle diapositive « Mes am is» et ajoutez-y quelques
mots pour les déerire. Insérez les images appropriées, incluez une transi-
tion et animez la diapositive.

Pour une présentation réussie
Votre présentation est maintenant terminée. Tout ce quil vous reste 4 faire
est de présenter votre diaporama. Voici quelques petits conseils pour vous
aider & vous préparer (Li, 1999):

t. Serendre 2 Ia salle de présentation pour vérifier si le document Power
Point saffiche bien 4 Pordinateur ainsi que sur le projecteur. Mieux
vaut prévenir que guérir!

2. Dés le début de sa présentation, parler en regardant son auditoire,
poser des questions pour susciter sa particigation.

3. Regarder son auditoire, pas les diapositives. T] est important de ne pas

tourner le dos & ses auditeurs pour qu'ils entendent bien.

. S'assurer aue la présentation peut étre vie gt lue par tous, Les carac

teres doivent éire bien lisibles et les chaises Placées face 2 Fécran,

- Avant de faire sa présentation, détendre Iati osphére avec un sourire,

une farce.

I
o

A

Alnsi, vous serez plus 2 I'aise et votre auditoire prendra du plaisir & vous
écouter. Bonne chance !
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